







De heer









[Voorletter, Achternaam]









[Straat, nummer]









[Postcode, Woonplaats]









Steenwijk, [datum]

HERINNERINGSBRIEF

Geachte heer/mevrouw

Wij merkten onlangs op dat er nog een bedrag onbetaald is gebleven. Aangezien de betalingstermijn hiervan reeds is verstreken, bezorgen wij u graag een overzicht. Aan de hand hiervan kunt u nagaan of u reeds tot betaling was overgegaan.

Factuur no.
Datum

Vervaldatum

Bedrag
Saldo










Totaal bedrag

U kunt verdere verwerkingskosten ten bedrage van 10 euro vermijden door binnen de 15 dagen na dagtekening bovenstaand bedrag aan ons over te maken op rekeningnummer  [rekeningnr] .  Om een vlotte verwerking te verzekeren meldt u best uw factuurnummer.

Mocht u echter merken dat u alle betalingen reeds verrichtte dan bent u meer dan welkom om ons dit te melden via het gratis nummer 0800-

Wij kijken uit naar uw reactie.

Hoogachtend,

[Uw bedrijfsnaam]

Afdeling Boekhouding
